Ogtoszenie konkursu na Koordynatora Projektu

Stowarzyszenie Przeciw Antysemityzmowi i Ksenofobii ,Otwarta Rzeczpospolita”
ogtasza konkurs na stanowisko Koordynatora Projektu ,Spoteczenstwo na rzecz
Tolerancji”, realizowanego przez Stowarzyszenie ,Otwarta Rzeczpospolita”,
finansowanego z funduszy EOG
http://www.otwarta.org/index.php/spoleczenstwo-na-rzecz-tolerancji/#more-
12958 .

Zadania Koordynatora Projektu:

e Realizacja projektu ,Spoteczenstwo na rzecz tolerancji” zgodnie z zapisami
wniosku o dofinansowanie projektu.

e Prowadzenie petnej merytorycznej i administracyjnej dokumentacji
projektu, zgodnej z harmonogramem realizacji projektu.

e Wspoltpraca z Zarzadem Stowarzyszenia ,Otwarta Rzeczpospolita” w
zakresie merytorycznej realizacji projektu.

e Wspoitpraca z Kierownikiem Biura oraz z ksiegowym Stowarzyszenia w
zakresie prowadzenia dokumentacji administracyjnej i ksiegowej projektu.

e Przygotowanie sprawozdan merytorycznych i finansowych z realizacji
projektu, a takze biezace sprawozdawanie postepdéw w realizacji projektu
oraz pojawiajacych sie trudnosci podczas spotkan Zarzadu ,,Otwarta
Rzeczpospolita” Stowarzyszenia.

e Przygotowanie publikacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu.

e Nadzér nad pracg pracownikéw projektu, w tym przede wszystkim
koordynatora ds. monitorowania i koordynatora ds. interwencji.

e Nadzér nad realizacjq i uruchomieniem portalu interaktywnego.

e Odpowiedzialnos$¢ za prawidtowg realizacje catosci projektu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.

Czas i miejsce pracy: praca w wymiarze petnego etatu na podstawie umowy o
prace, biuro Stowarzyszenia , Otwarta Rzeczpospolita”, ul. Krakowskie
Przedmiescie 16/18 lok. 1. Projekt zacznie sie we wrzesniu 2014 roku i bedzie
realizowany przez 20 miesiecy.

Wymagania wobec kandydatow:

e Wysoka motywacja, dobra organizacja pracy, samodzielnosc i
komunikatywnosc.

e Udokumentowane doswiadczenie i zainteresowanie tematykg rownosciowa,
budowy tolerancji, przeciwdziatania rasizmowi i ksenofobii.

e Doswiadczenie w realizacji projektow w sektorze organizacji
pozarzadowych. Dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w
prowadzeniu (koordynacji) takich projektow.

e Wyksztatcenie wyzsze.

e Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego.

e Dobra znajomos¢ oprogramowania biurowego (MS Office).
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Oczekiwane dokumenty:

e Whniosek o przyjecie do pracy na stanowisku Koordynatora Projektu
~Spoteczenstwo na rzecz tolerancji”.

e CV uwzgledniajgce wymagane doswiadczenie kandydata.

e List motywacyjny, opisujacy w szczegdlnosci, czemu kandydat zamierza
pracowac dla Stowarzyszenia ,Otwarta Rzeczpospolita”.

e Jeden list polecajacy od koordynatora (kierownika) projektu, w ktérym
kandydat brat udziat jako realizator, badz od osoby nadzorujacej projekt,
w ktérym kandydat brat udziat jako koordynator (kierownik) projektu.

Miejsce i termin skiadania wnioskow:

W wersji elektronicznej na adres biuro@otwarta.org, podpisane w wersji
papierowej na adres Biura Stowarzyszenia ,Otwarta Rzeczpospolita”, ul.
Krakowskie Przedmiescie 16/18 lok. 1, do dnia 15 wrzesnia 2014.

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

W zgtoszeniu prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wniosku dla potrzeb
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr
101, poz. 923 ze zmianami."



